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El presente documento es el informe de actividades realizadas por su servidora a partir de la
encomienda que me fue asignada con fecha 16 de octubre como Coordinadora de los Programas
Académicos de Derecho y Psicologia de la Unidad Académica de Bahia de Banderas. A continuacion,

hare una breve explicacion de dichas actividades.

1. Rubro Il Actividades académicas que fortalezcan el perfil profesional del estudiante:

e Elaboracion de publicacion respecto a las fechas de validacion de constancias de rubro Il que
se realiza cada mes, dicha informacién es compartida por redes sociales, pagina de Facebook
de la escuela y grupos de whats app, tomando como base el calendario emitido por la
Secretaria Académica para validacién de actividades Rubro Il, que se nos comparte al inicio
de cada semestre.

o Elaboracion de listado de constancias de rurbo Il a validar y enviado por correo electronico al
Area de Formacion Integral del Estudiante. Una vez hecho lo anterior dicha &rea nos regresa
el listado para posteriormente enviarlo a control escolar y se realice la captura de los créditos
a los estudiantes.

e Elaboracion de una base de datos de las constancias de rubro Il validadas por cada
estudiante, con la intencion de tener un mejor control de las mismas y que no se duplique la
validacién; Esta base de datos es actualizada cada mes.

o Aclarar dudas a los estudiantes respecto de la validacion de sus constancias de rubro I.

e Apoyo a docentes en el registro de actividades de rubro Il en plataforma PIIDA.
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2. Cargas horarias

Realice la propuesta de unidades de aprendizaje a ofertar para los semestres enero-junio y
agosto- diciembre del 2024 para ambos programas. Posterior a ello convoque a reunion de
academias para dar el visto bueno a dichas propuestas.

Acompafamiento a los estudiantes en la elaboracion de carga horaria: al iniciar cada periodo
escolar apoye a los estudiantes en la realizacion de la cargar horaria, dicha actividad la lleve
a cabo por grupo para asi conocer la trayectoria de cada uno de ellos. Se utilizd un formato
que le denominamos precarga donde el estudiante enlista las materias que va cursar y es
firmado por su servidora y tutor, asi como también se les dio un mapa curricular para trazar
su trayectoria.

Elaboracién de cargas horarias para los docentes. A través de la propuesta de las academias
sobre los docentes que pueden impartir unidades de aprendizaje con base a su perfil
profesional, realice la asignacién de unidades de aprendizaje por cada docente, ademas de
la asignacion de las horas complementarias, este trabajo se realizado con apoyo de
subdireccion académica, en el semestre enero- enero junio se elaboraron oficios con dicha

asignacion y en el periodo agosto -diciembre se realiz6 a través de plataforma PIIDA staff.



e Acompafiamiento de elaboracién de carga horaria de estudiantes con carga horaria especial.

e Acompafiamiento en la elaboracion de carga horaria de estudiantes de movilidad interna.
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3. Reunién con los estudiantes proximos a egresar

En el caso del grupo de psicologia y derecho de la generacion 2020 se les convoco a reunién
para explicarles sobre algunos procesos académicos y de la importancia de concluir en tiempo
y forma para poder egresar de la licenciatura, los cuales fueron liberacién de servicio social y
practicas, examen EXACRI, CENEVAL, pago de reinscripcion, revision de historial entre otros.
Dicha reunion estuvo presente personal administrativos para la explicacion de los diferentes
procesos, el tutor del grupo, la subdirectora académica y su servida la Coordinadora del
programa y los estudiantes.




4. Seguimiento de Servicio social y practicas profesionales

e Se contactaron estudiantes del programa de derecho que solo tenian pendiente para concluir
con su trayectoria escolar, la realizacion de servicio social o practicas profesionales para que
pudieran postularse en plataforma. Esto se realizd a través de llamadas telefonicas y

asistencia por parte de los alumnos a la escuela para pedir informacion.

5. Atencion a estudiantes

o Aclarar dudas respecto de los diferentes procesos académicos que se llevan a cabo en la
escuela, y asi poder canalizarlos a las areas correspondientes como titulaciones, control
escolar, servicio social y practicas, seguro facultativo, becas, psicopedagogico, rubro Il
certificado y carta pasante, entre otras.

o Elaboracion de justificantes a los estudiantes que lo requieran por ausencia a clases.

e Respuestas a correos enviados por alumnos para aclarar dudas o tramite de alguna solicitud.

o Respuesta a mensajes de los estudiantes.

o Estar al pendiente de que los alumnos tengan todas sus clases y en caso de faltar algin
docente asignarles alguna actividad o taller por parte del psicopedagdgico, con estudiantes
que estan realizando servicio social.

e  Compartir informacion en redes social, avisos importantes como becas, inscripciones, fechas

de recuperacion, elaboracion de cargas horarias, resello de credencial, entre otras.
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6. Asistencia reuniones

Como parte de las actividades como coordinadora asisti a viarias reuniones, algunas en el
campus central y otra de forma virtual. Entre ellas estan la Jornada de reflexién disciplinar
para el redisefio curricular, por parte de la Unidad Académica de Derecho Tepic, Jornadas de
formacion Directiva, Reuniones con la Direccién del Profesorado para atender temas de
PROFORINS y Academias, Reuniones con el area de Movilidad Estudiantil, reunion con las
coordinadoras de derecho de las unidades académicas, Reuniones con control escolar para

la organizacién de fechas relevantes.



Evidencias
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Asunto: Invitacién

M.C. AMARNA NEFERTITI ARREOLA CARDENAS

DIRECTORA DE LA UNIDAD ACADEMICA DE BAHIA DE BANDERAS DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT.

PRESENTE

En la Unidad Acagémica de Derecho de la UAN campus Tepic, estamos
planteando como via para comenzar los frabajos de redisefio cumcular,
abrir espacios de reflexién entre los docentes. Para este fin, estamos por
iniciar la segunda ' 2° Jorada de 6 para ol redisei

curricular esta vez, en lo linea de Formacién Infegral, con el femo: La
Formacién de los profesionales del Derecho en nuestro tiempo.

Estas jomadas de Reflexién, se hardn también como homenaje a la Mira.
Elvia O’Connor Alvarado, nuestra compafera docenie quier
recientemente se ha jubllado, fras 28 afios de Servicio en nuestra
Universidad

Estas jornadas estarén coordinadas también por la Academia de Formacién
Integral, abarcarén 35 heras de frabajo, fueron registradas en Desanollo del
Profesorado de la Secretaria Académica de la UAN y se redlizarén bajo el
formato conversatorio y conferencias, on i Aula B1 y en el Auditorio de la
Unidad Académica de Derecho “lic. Pedro Ponce de Ledn” de la UAN,
respectivamente y, para ustedes, podria ser via Zoom, baijo la siguiente
programacién:

Dra,
R

Pamela Uil Fernandez
s

Dr. Pecio Anforio Erdquez |

Auiae st

Unidad Académica  Plantel U.A. de Derecho
de Derecho Ciudad dela | it




Organizacion de eventos

Organizacién del evento del dia del Psicdlogo en el mes de mayo 2024, apoyando a la
academia de psicologia en la logistica del mismo.

Apoyo en la actividad de Viaje académico a la ciudad de México con los estudiantes de
derecho, actividad propuesta por academia de derecho y contaduria.

Apoyo en la organizacién de la conferencia Prevencion de la salud mental en los estudiantes
universitarios para los grupos de psicologia y ciencias de la educacion con motivo.
Organizacion de la Il Jornada Juridica UABB para los estudiantes de derecho en el mes de
octubre 2024.

Gestion en la realizacion de talleres para el mejor desempefio de los estudiantes, en
coordinacion con la responsable del area de tutoria, subdirectora académica, coordinadoras

de los programas de educacion, administracion y contaduria y con el Instituto Municipal de la
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

UNIDAD ACADEMICA DE BAHIA DE BANDERAS
Invita a estudiantes, egresados y pablico en general a la

Il JORNADA JURIDICA UABB 2024

TEMATICA
SABADO 26 DE OCTUBRE
NO. HORA ACTIVIDAD
1 07:00 A 7:30 REGISTRC DE PARTICIPANTES
TIDAB00 BIENVENIDA

Laaudiencia preliminar en materia laboral

800 A 1000
Lic. Emeterio Mondragon Bastida (Juez del Tribunal
Labaral Regién Il Bahia de Banderas)
10:00 A 10:30 RECESO
Las pruebas en el juicio civil, su preparacién
y desahogo
10:30 A12:30 Lic. Getsait Cueves Leyva (Secretario de Acuerdos

del Juzgado Primaro Civil de Primera Instancia de
Buceriss, Bahia de Banderas Nayarit

12:30 A13.00 Entrega de reconocimiento— despedida




Varios

Imparticion de cursos de induccion para los estudiantes de nuevo ingreso de ambos
programas para el periodo enero junio 2024 y agosto -diciembre 2024.

Asistencia instituciones educativas COBAEN para promocion de la oferta educativa de la
UABB en el mes de enero 2024.

Toma de protesta de titulacion de estudiantes de los programas de psicologia y derecho.
Participacion en la elaboracion de POA del afio 2024.

Acompafiamiento a viaje académico a la Ciudad de México con los estudiantes de los
programas de derecho y contaduria en el mes de mayo 2024.

Tramite de movilidad de estudiante de psicologia del campus Tepic, que solicita cambio al
campus de Bahia de Banderas.

Elaboracién de dictamen de equivalencia de materias de una estudiante de nuevo ingreso que
se incorporo al programa de derecho y que fue estudiante del CUC y con ello apoyar al

estudiante en |a elaboracion de la carga horaria.

Evidencias
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D Borradores e De: GALILEA GARCIA TREJO <22013096@uan.edumy>
v M Date: vie, 1 mar 2024 a las 12:46
Subject: Cambio de campus
To: <badeba escolar@UAN BHLTX> w
Etiquetas +
Hola buenas tardes, mi nombre es Galilea Garcia Trejo, me acabo de comunicar para pedir informacién sobre el cambio de campus, actualmente me encuentro en el de Tepic, +
cursando Ia licenciatura en psicologia. Adjunto el programa académico que tengo actualmente para corroborar que sea el mismo que manejan en su institucion. Asi mismo adjunto
mis datos..
Matricula: 22013096
Semestre proximo a cursar. 7° semestre
Asi mismo me gustaria saber cuales materias se ofertaran el semestre proximo debido a que alin no elijo terminal y me gustaria saber si se abriran proximamente.
Sinmés por el momento quedo atenta a su respuesta
Gracias por su atencion
Saludos.
>
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ATENTAMENTE
MO.C, Cart Famina Barbarns Bemal
Comrtinadoa del Progeama Acadénic de Licencitura n Dercha y Peiclogia de a nidad Acadirica de B de Badcss.
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Atentamente

M.D.C. Carlota Fernanda Barberena Bernal
Docente y Coordinadora del Programa de Licenciatura en
Derecho y Psicologia.

Cabdigo 24860



